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1.ตรวจสอบตามคำร้องเรียน

แสวงหาข้อเท็จจริง (ตามมาตรา 19 พ.ร.บ. ปรับเป็นพินัย
และข้อ 4 แห่งกฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ)

แนวทางการปฏิบัติงาน
กรณีการกระทำความผิดทางพินัย

กรณีไม่พบการกระทำผิด

ทำบันทึกการตรวจ

กรณีพบการกระทำผิด

รับสารภาพ ประสงค์ชำระเลย

1) บันทึกการตรวจ
2) ทำหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทาง
พินัย 
(ข้อ 8 วรรค 1 กฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จ
จริงฯ)
3) ออกคำสั่งปรับเป็นพินัยในข้อ 3 (แบบคำสั่งปรับ
เป็นพินัยฯ) ให้ทำเครื่องหมาย     ใน      ที่ระบุ
ข้อความว่า ผู้ถูกกล่าวหายินยอมชำระค่าปรับภายใน
วันที่ได้รับคำสั่งนี้ (ตามมาตรา 20 พ.ร.บ. ปรับเป็น
พินัย) และให้เจ้าหน้าที่ของรัฐรับชำระค่าปรับ เพื่อ
เป็นการอำนวยความสะดวก ตามพระราชกฤษฎีกาว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี
พ.ศ.2546 มาตรา 6

รับสารภาพ ยังไม่ชำระ

1) บันทึกการตรวจ
2) ทำหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทางพินัย 
(ข้อ 8 วรรค 1 กฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ)
3) ออกคำสั่งปรับเป็นพินัยในข้อ 3 (แบบคำสั่งปรับเป็นพินัยฯ)
ให้ทำเครื่องหมาย     ใน      ที่ระบุข้อความว่า  ผู้ถูกกล่าวหา
ยินยอมชำระค่าปรับเป็นพินัยภายใน 30 วันนับแต่วันที่รั บแจ้ง
4) หากผู้ถูกกล่าวหาไม่มาชำระค่าปรับ ภายในระยะเวลาที่
กำหนดตาม 3) ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐสรุปข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย
พยานหลักฐาน และส่งสำนวนให้พนักงานอัยการ อย่างช้าไม่
น้อยกว่า 45 วัน ก่อนวันที่คดีจะขาดอายุความ เพื่อดำเนินการ
ฟ้องคดีต่อศาลต่อไป (ตามมาตรา 23) พ.ร.บ. ปรับเป็นพินัย
และข้อ 13 แห่งกฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ

กรณีไม่พบผู้จัดการหรือผู้แทนอื่นของนิติบุคคล (ข้อ 8 วรรค 3 กฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ)

1) บันทึกการตรวจ
2) ทำหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทางพินัยส่งให้ผู้ถูกกล่าวหาทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ เพื่อชี้แจง
หรือแก้ข้อกล่าวหา ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รั บแจ้ง (ข้อ 8 วรรค 1 กฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ)
3) กรณีผู้ถูกกล่าวหาไม่ชี้แจงข้อกล่าวหาภายในระยะเวลาที่กำหนดตาม 2)

ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐจัดทำคำสั่งปรับเป็นพินัย
ส่งคำสั่งฯให้ผู้ถูกกล่าวหาทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ (ตามมาตรา 20 พ.ร.บ. ปรับเป็นพินัย)
ให้ผู้ถูกกล่าวหามาชำระค่าปรับ ซึ่งมีระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน แต่ไม่เกิน 30 วัน

4) หากผู้ถูกกล่าวหาไม่มาชำระค่าปรับ ภายในระยะเวลาที่กำหนดตาม 3) ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐสรุปข้อเท็จจริง  ข้อกฎหมาย
พยานหลักฐาน และส่งสำนวนให้พนักงานอัยการ อย่างช้าไม่น้อยกว่า 45 วัน ก่อนวันที่คดีจะขาดอายุความ เพื่อดำเนิน
การฟ้องคดีต่อศาลต่อไป (ตามมาตรา 23) พ.ร.บ. ปรับเป็นพินัย และข้อ 13 แห่งกฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ
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การชำระค่าปรับเป็นพินัย

เงินสด (ออกใบเสร็จรับเงิน และนำเงินค่าปรับส่งคลัง) 1.
โอนเงินเข้าบัญชีสำนักงานพาณิชย์จังหวัดเชียงใหม่ พร้อมถ่าย2.

      ใบเสร็จการโอนเงิน 
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หมายเหตุ
กรณีผู้ถูกกล่าวหาอายุไม่เกิน 18 ปี (ข้อ 3 กฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริงฯ)

ให้ผู้ปกครองรับทราบข้อกล่าวหาด้วย
ผู้ปกครองและผู้เยาว์ลงลายมือรับทราบข้อกล่าวหาร่วมกัน
ดำเนินการตามขั้นตอนข้างต้นแล้วแต่กรณี 
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